Smérnice o poskytovani informaci
dle zakona ¢&is. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Tato smérnice slouZi k zajisténi povinnosti Méstského ufadu Myto vyplyvajicich ze
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim (déle jen ,,zadkon").

CL1
Vymezeni zakladnich pojmu
1) Zadatelem o poskytnuti informace mtze byt kazda fyzicka i pravnickd osoba, ktera zada o
informaci.

2) Informaci pro el tohoto zakona je kazda informace ze vSech oblasti ¢innosti v pfenesené

i samostatné pisobnosti, s vyjimkou informaci obsahujici:

- informace, které jsou v souladu s pravnimi pfedpisy ozna¢ované za utajované
skute¢nosti

- informace osobniho charakteru, které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické
osoby

- informace o majetkovych pomérech fyzické osoby

- informace, které jsou oznaceny jako obchodni tajemstvi dle zakona €. 513/1991 Sb.,
Obchodni zdkonik

- informace, které nelze zvetejiiovat podle zvlastnich predpist

Cl.2
Poskytovani informaci
1) Informace jsou zadateli poskytovany zvefejnénim, ustné, telefonicky a pisemné, na zékladé
zéadosti.

CL3
Odmitnuti Zddosti pro nesrozumitelnost
1) Je-li zadost nesrozumitelna nebo neni ziejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve se Zadatel ve 1hiité¢ do 7 dnd od podéani Zadosti, aby
zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel do 30 dnti, vyda se rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
(§ 14 odst. 3 pism. a) zdkona). Rozhodnuti obsahuje naleZitosti stanovené zédkonem.

2) Kopie zadosti a rozhodnuti podle odstavce 1) se uklada na méstském tradeé k evidenci.
ClL 4
5 OdloZeni Zadosti
1) Zadost o informaci, ktera se nevztahuje k piisobnosti MEU, se odloZi a o diivodech
odlozeni se vyrozumi Zadatel do t¥i dnd od podani zadosti (§ 14 odst. 3 pism. b/ zdkona).

2) Kopie zadosti a vyrozuméni podle odstavce 1) se uklada na méstském tfadeé k evidenci.

3) Pisemna Zadost, ze které neni zfejmé, komu je uréena, kdo zadost podava a identifikace
7adatele, u zadosti podané prostfednictvim telekomunikacéniho zafizeni (napi. elektronicka
posta) se odloZi (§ 14 odst. 2 zékona).

4) Odlozeni se provede vyznadenim diivodu odloZeni na zadosti. OdloZeni se dale neeviduje.




CL5
Zverejiiovani informaci

1) Informace o

- ditvodu a zptsobu zalozZeni U a podminkéch a principech jeho &innosti (§ 5 odst. 1 pism.
a) zakona)

- mistu, lhitach a zptisobu podani opravnych prostfedki proti rozhodnutim Me&U (§ 5 odst. 1
pism. c) zékona)

- postupu, podle kterého M&U vyfizuje stiznosti, ozndmeni a podnéty a poskytuje informace
(§ 5 odst. 1 pism. d) zdkona)

zvefejiiuje starosta v organizaénim fadu obecniho ufadu a zpiistupnénim zakont, které jsou k

dispozici na pracovisti obecniho ufadu v rozsahu pisobnosti statni spravy, zejména

- zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

- zdkona ¢&. 500/2004 Sb., Spravni fad

- Smérnice M&U Myto, kterou se stanovuje zplsob piijiméni, projednavani a vykizovani
petici

- zékona ¢&. 85/1990 Sb., o pravu petiCnim

- z&kona &. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim

2) Informace o

- organizaéni struktufe Me&U (§ 5 odst. 1 pism. b) zékona)

- piehledu nejdilezit&jsich piedpist, podle nichz M&U jedna a rozhoduje a které upravuji
dal$i prava ob¢anti ve vztahu k Me&U (§ 5 odst. 1 pism. e/ zakona) jsou p¥istupné na
Meéstském utadé v Myté a na internetovych strankach mésta Myta.

3) Informace o

- sazebniku thrad za poskytovéani informaci (§ 5 odst. 1 pism. f/ zdkona)

- vyroéni zpravé za predchazejici kalendaini rok o ¢innosti M&U v oblasti poskytovani
informaci (§ 5 odst. 1 pism. g/ zakona) jsou zvefejnény na internetovych strankach mésta a
piistupné na méstském tfad€ v Myte.

CL6
Vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci
1) Ustné a telefonicky podané zadosti se vyfizuji pfimo, a to bud’ starosta, nebo jim povéieni
pracovnici, kteff nesou plnou odpovédnost za kvalitu, spravnost a v&asnost poskytnuté
informace. Takto podané informace se neeviduji. V ptipad¢, ze Zadatel pfi podéni Gstni
7adosti bude pozadovat pisemné vyfizeni, je nutno jej informovat o poplatnosti tohoto
zptisobu vytzeni a podan{ pisemné Zadosti.

2) Pisemné Zadosti se vyFizuji pisemné nebo piipousti-li to povaha véci nahlédnutim do spisu
nebo pamétovych médii (§ 14 odst. 3 pism. ¢/ zékona).

Pisemna Z4adost musi obsahovat nasledujici udaje:
- fyzické4 osoba - jméno, piijmeni, adresa, datum, podpis, eventualné telefonické spojeni
- pravnicka osoba - obchodni jméno, sidlo, razitko, datum, jméno a podpis statutarniho
organu, eventualng telefonické spojent.

3) Z4dosti podané prostednictvim telekomunika¢niho zafizeni (napf. fax apod.) rovn€z musi
obsahovat piisluina identifikace Zadatele. V piipadé, Ze Zadatel pozaduje odpovéd’
prostiednictvim telekomunika¢niho zafizeni, musi 74dost obsahovat zpatecni spojeni v
potiebné formé (telefonni ¢islo, fax apod.).




4) Zadosti se vyfizuji do 15 dnti od podani zadosti (§ 14 odst. 5 zakona)

5) Lhity pro poskytnuti informace (vyfizeni zadosti) je mozno prodlouZit ze zdvaznych
ddvodi a o prodlouzeni lhiity rozhoduje starosta. O prodlouZeni lhity s uvedenim dévoda
musi byt Zadatel vzdy bezodkladné& prokazatelné informovan, a to pfed uplynutim lhity
pro poskytnuti informace.

6) O postupu pii vyfizovani zadosti se pofidi zaznam (§ 14 odst. 4 zakona), jehoZ kopie se
predavéa na podatelnu méstského Gfadu, kde se eviduje.

7) Je-1i Zadateli, byt’ i jen z€asti nevyhovéno, je nutno vydat o tom ve lhité pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti, s vyjimkou piipadi, kdy se zZadost odlozi podle § 14 odst. 2 nebo podle
§ 14 odst. 3 pism. b/.

8) Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se doru¢uje do vlastnich rukou Zadatele.
9) Kopie zadosti a rozhodnuti se pfedava na podatelnu méstského ufadu, kde se eviduje.

CL7
Odvolani
1) Zpracovatel pii vyfizovani odvolani proti rozhodnuti postupuje podle zvla$tniho predpisu
(zékon €. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni), neni-li stanoveno jinak.

2) O odvoléni proti rozhodnuti v samostatné piisobnosti rozhoduje starosta nebo nadfizeny
orgén nejbliZe vyssiho stupné a v pfenesené plsobnosti obce rozhoduje nadfizeny organ
nejbliZe vyssiho stupng, tj. Krajsky ufad Plzeriského kraje v Plzni a jeho jednotlivé odbory.

3) Odvolani se podava prostfednictvim organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.
4) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

CL8
Predmét a vySe ihrady
1) Pfedmé&tem uhrady v souvislosti s poskytovanim informaci (§ 17 odst. 1 zdkona) jsou
pfimé naklady:
- pfimé néklady na material pouZity pro zpracovani informace
- pfimé néklady na mzdy zpracovatele informace
- ostatni pfimé naklady (souvisejici vyvolané naklady)

2) Vy3e thrady je stanovena sazebnikem. Nakladovou kalkulaci v konkrétnim p¥ipadé
provadi zpracovatel informace a schvaluje ji starosta obce. Nakladova kalkulace se uklada
ke spisovému materialu. V odivodnénych piipadech mize starosta obce vypoétenou
nahradu pfiméfené snizit nebo ji prominout.

3) Néklady, které bezprostfedné nesouvisi se zpracovanim informaci nebo které byly
vynaloZeny na informaci, ktera nebyla Zadateli poskytnuta, jdou k tiZi obecniho tfadu.

4) Jestlize poskytnuti informace vyZaduje provedeni tkonu, ktery podléha spravnimu
poplatku (zékon ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich piedpisi), je
pifedmétem thrady pouze spravni poplatek.




N

CL9
Uhrada nakladi
1) Uhrada se plati na uget méstského Gitadu Myto, a to v hotovosti v pokladn€ méstského
Utadu, bankovnim pfevodem nebo postovni poukazkou. Uhrada je piijmem rozpodtu Mé&sta
Myto (§ 17 odst. 4 zdkona).

2) Zadateli musi byt na jeho zadost potvrzena pfedpokladana vySe Ghrady naklada (§ 17 odst.
2 zakona).

3) Piisludny pracovnik obecniho Gfadu je povinen neprodlené informovat zadatele o
piedpokladané vysi nakladd.

4) Informace, jejiZ poskytnuti je spojeno s tihradou, se poskytne az po prokazani této Uhrady.

5) Nezaplaceni nkladt ve stanovené Ihiits se poklada za nezdjem Zadatele o poskytnuti
informace. V t&chto piipadech se Zadost s uvedenim divodu odloZi.

CL 10
Vyroéni zprava
1) Vyroéni zpravu (§ 18 zdkona) o ¢innosti obecntho Gfadu v oblasti poskytovani informaci
podle zékona ¢. 106/1999 Sb. za piedchazejici rok zpracovava vidy ve 1hité do 1. bifezna
kalendéiniho roku starosta nebo jim povéfeny pracovnik a zvefejiiuje se na Gfedn{ desce
meéstského uradu.

Vyroéni zprava obsahuje:

- podet podanych Zadosti o informace

- po&et podanych odvolani proti rozhodnuti o neposkytnuti informaci

- vysledky fizeni o sankcich za nedodrZeni zdkona bez uvadeéni osobnich udajl
- dal§i informace vztahujici se k uplatiiovani zakona.

(L 11
Utinnost smérnice

1) Tato smérnice neni vykladem zakona &. 106/1999 Sb., o poskytovani informaci, ale pouze
interni Gpravou jednotného postupu pii aplikaci tohoto zakona.

2) Starosta je odpovédny za spravnost postupu pfi poskytovani informaci, zvefejiiovani a
poskytovéani informaci, a to i v pfipadg, Ze agendu s tim spojenou plné ¢&i ¢asteCné prenese
na své podfizené.

3) P¥i feSeni otazek neupravenych touto smérnicf se postupuje dle ustanoveni platnych
zékont a obecné platnych piedpist.

4) Tato smérnice nabyva uinnosti dnem schvéleni Radou Mésta

Tato smérnice byla schvalena Radou Mésta dne 16.1.2014 usnesenim €. 11

Frantiek Koncel
starosta




Sazebnik ihrad nakladi za poskytovani informaci

1. P¥imé naklady na material

» Sernobila kopie na kopirovacim stroji za kazdou stranu formatu A4 1,50 K¢
formatu A3 3,- K¢

+ barevna kopie na kopirovacim stroji za kazdou stranu formétu A4 4,- K¢
formatu A3 8- K¢

» cena techn. nosice dat, je-li informace poskytovana formou
z4znamu na techn. nosi¢i CD disk 30,- K¢

» cena poditatového vystupu, je-li informace poskytovana
formou pocitacového tisku forméat A4 Cernobile 2,- K¢
format A4 barevné 4,- K¢

2. Osobni néklady — za kazdou zapoc&atou % hodinu zpracovani a vyhledavani 50,- K&

3. Ostatni naklady — postovné, dle sazebniku post. sluzeb




